ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
PRAIA A MARE
Via Verdi n. 40 — Tel. Fax 0985/72106 — C.F. 96031260787
csic8au004@istruzione.it —
csic8au004@pec.istruzione.it - www.icpraia.edu.it
87028 -PRAIA A MARE (CS)

Al DOCENTI
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I.C. PRAIA A MARE - CS AL PERSONALE ATA
Prot. 0006210 del 20/09/2024 ALLA R.S.U. D’ISTITUTO
| (Uscita) AL SITO WEB

OGGETTO: PIANO DELLE ATTIVITA’ a.s. 2024/2025 (art. 44 C.C.N.L. 2019/21).

Si porta a conoscenza delle SS.LL. il Piano delle Attivita Annuali di carattere collegiale deliberato dal Collegio
dei Docenti in data 02/09/2024 delibera n° 7 ai sensi dell’art. 44 co.3, lett.a)-b).CCNL2019/21.

Premessa

Il presente Piano Annuale delle Attivita € un atto che responsabilizza gli operatori di questo Istituto, in
guanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

» lagaranzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell'utenza
interna ed esterna;

= il perseguimento dell'organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

= il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

< lacostruzione diun sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

< il contributo all'instaurazione di un"clima" che tenda al rispetto dellanorma e della legalita;

« ladotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamentiin itinere.

“La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo
educativo e culturale, degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici
definiti per i vari ordini e gradi dell'istruzione dalle leggi dello Stato e dagli altri atti di normazione primaria e
secondaria. La funzione docente si fonda sull'autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica
nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in
servizio”.

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attivita
e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all’efficace svolgimento dei
processi formativi.”





“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono correlati e funzionali alle esigenze di consentire ai
competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare lo svolgimento delle attivita didattiche nel modo piu
adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni”.

A tal fine gli obblighi di lavoro del personale docente sono cosi articolati:
¢ attivita ordinarie curriculari diinsegnamento;
< attivita funzionali alla prestazione d’insegnamento.

Attivita ordinaria curriculare d'insegnamento, rientrante negli obblighi di lavoro
Si svolge:
a) in 25 ore settimanali nella scuola dell'infanzia;
b) in 24 ore settimanali di cui 22 di insegnamento e 2 ore di programmazione nella scuolaprimaria;
¢) in 18 ore settimanali nella scuola secondaria di | grado.

Per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi
in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (art. 29 CCNL 2006-09, comma 5).

Le ore di potenziamento/contemporaneita debbono essere riservate:

a) asupporto della classe per le attivita progettuali di istituto in riferimento al PTOF e al PM
b) alla sostituzione dei docenti assenti, nelle scuole di ogni ordine e grado, fino a 10 gg. (art.7 comma 3
del D.M. 131/2007, commi 7 e 85 della L. 107/2015), in tutti e tre i comuni dell’Istituto.

Attivita funzionale all'insegnamento rientrante negli obblighi di lavoro

L'attivita funzionale all'insegnamento € costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita a carattere individuale e collegiale di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi, incontri con le famiglie.

Le attivita funzionali all’insegnamento possono a loro volta essere utilmente distinte in quantificabili e non,
entrambe egualmente dovute.
Adempimenti individuali dovuti non ntificabili

% preparazione delle lezioni e delle esercitazioni (Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria -
Scuola Secondaria | grado)

X3

%

Correzione degli elaborati (Scuola Primaria — Scuola Secondaria | grado)

X3

%

Rapporti individuali con le famiglie (Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria — Scuola
Secondaria | grado). Occorre inoltre garantire per i tre ordini di scuola i colloqui la cui
periodicita ¢ rimessa, secondo 1’art. 44, 4° ¢. del C.C.N.L, ai criteri fissati dal Consiglio di
Istituto oltreché alle necessita delle classi. Potranno essere tenuti incontri individuali con le
famiglie su richiesta delle stesse ovvero su iniziativa degli insegnanti. | docenti informeranno
le famiglie sui giorni e orari di ricevimento mediante avviso sul diario dell'alunno, alla
bacheca della sede e nella sezione dedicata del registro elettronico.
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%

Accoglienza e vigilanza degli alunni 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, assistenza
all’uscita degli alunni, vigilanza durante gli intervalli (Scuola dell'Infanzia - Scuola Primaria -
Scuola Secondaria I grado)

Compilazione dei documenti scolastici

Valutazioni periodiche

Svolgimento degli scrutini ed esami (febbraio e giugno), compresa la compilazione degli
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atti relativi alla valutazione e la discussione dei documenti a conclusione del | e |1
quadrimestre.

Le seguenti attivitd, previste da norme leqislative, costituiscono altresi impegno per il personale docente:

+» D’adozione dei libri di testo. Le norme di adozione dei libri di testo, da effettuarsi entro il
mese di maggio, sono contenute nell'apposita ordinanza ministeriale e nella consueta
circolare interna. Esse impegneranno i docenti interessati per il tempo necessario all’esame
dei testi da adottare e alla formulazione della relazione e delle proposte di adozione da
sottoporre agli Organi Collegiali

% larilevazione apprendimenti INVALSI (somministrazione e correzione)

/7

¢+ ogni altra attivita prevista da norme legislative o contrattuali.

Attivita Quantificabili

> Attivita di carattere colleqiale - fino a 40 ore (art. 44, comma 3, lettera a, del CCNL)

sono costituite da: partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa Pattivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini
trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle
istituzioni educative.

> Attivitd -finoa 40

ore (art 44, comma 3, lettera b, del CCNL)

*Consigli di Classe: il numero delle ore varia in base al numero delle classi su cui si ha la titolarita.
** Da utilizzare per pianificare i Consigli Programmatici in verticale

E appena il caso di sottolineare che ai Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe (tecnici con solo
docenti/giuridici con rappresentanza dei genitori/programmatici in verticale) spetti il compito di definire
modalita e tempi per la concreta realizzazione di tutte le attivita e le iniziative individuate nel PTOF.

In particolare, gli incontri dei dipartimenti sono luoghi deputati alla ricerca, all’innovazione metodologica, al
confronto aperto e condiviso delle diverse proposte didattiche, luogo di dialogo e discussione per la
realizzazione del Ptof e del PdM.




Calendario Scolastico Regione Calabria decreto n. 20 del 17 /04/2024

v Inizio Lezioni: lunedi 16 settembre 2024

v Termine Lezioni: sabato 7 giugno 2025 Scuola Primaria e Secondaria di | grado — lunedi 30 giugno
2025 Scuola dell’Infanzia

Sabato 2 novembre 2024 - commemorazione dei defunti,

Da lunedi 23 dicembre 2024 a lunedi 6 gennaio 2025 festivita natalizie;
Da giovedi 17 aprile 2025 a martedi 22 Aprile 2025: Vacanze Pasquali;
Mercoledi 23 e giovedi 24 Aprile 2025: recupero deliberato OO.CC. dei giorni 14 dicembre 2024 e 5
aprile 2025;

Sabato 26 aprile 2025: interfestivo;

Da venerdi 2 a sabato 3 maggio 2025: interfestivi.

Festa del Santo Patrono: 15 agosto tutti i plessi di Praia a Mare; 15 giugno plessi di Aieta; 10
settembre plessi di San Nicola Arcella.

A tali festivita vanno aggiunti:
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v tutte le domeniche;

v il 1° Novembre, festa di tutti i Santi;

v 1’8 Dicembre, Immacolata Concezione;

v il 25 Dicembre, Natale;

v il 26 Dicembre, Santo Stefano;

v il 1° Gennaio, Capodanno;

v il 6 Gennaio, Epifania;

v il giorno di lunedi dopo Pasqua

v il 25 Aprile, Anniversario della Liberazione;

v il 1° Maggio, Festa del Lavoro;

v il 2 Giugno, Festa Nazionale della Repubblica;
i ricor Itresi ch

1. |l presente piano ha valore di ordine di servizio

2. | docenti dovranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati
con le riunioni di servizio.

3. Cinque giorni prima di ciascuna riunione, saranno comunicati, con conferma o eventuali modifiche,
giorno, orario e ordine del giorno.

4. 1l Piano Annuale delle Attivita, pur esplicitando tutti gli impegni collegiali ordinari dell’anno in
corso, tuttavia ¢ modificabile, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove esigenze
(art.43, c. 4);

5. La previsione di impegno per i docenti che hanno assegnazioni su classi afferenti ad istituzioni
scolastiche diverse, nel caso sia superiore al limite delle 40 ore (art. 44 comma 3a e comma 3b)
previsto dal contratto, deve essere comunicata al Dirigente. La presenza ai Consigli dovra quindi
essere concordata con il Dirigente Scolastico al fine di non superare il monte ore previsto. Il Piano
di partecipazione individuale dovra essere definito entro sabato 12/10/2024. Gli scrutini,
ovviamente, non sono conteggiati nelle suddette ore (art. 44, c.3, lettera c). La presenza agli scrutini
deve essere garantita;

6. Le assenze alle riunioni degli Organi Collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente
Scolastico, dovranno essere giustificate con la dovuta certificazione. Sono escluse da questa
casistica le assenze che riguardano I’intera giornata (es.: permesso personale o familiare, malattia,
L.104/92, ecc.).

7. In caso di assenza dovuta a concomitanza di impegni, i docenti che prestano servizio in piu Istituti
forniranno, per iscritto, prima di ogni incontro, i propri elementi di valutazione ai coordinatori di
classe;

8. | docenti impegnati in piu plessi e/o classi distribuiranno la loro presenza in modo equilibrato nelle
varie riunioni.

9. Gli impegni del mese di giugno saranno integrati e perfezionati successivamente, in previsione di

sopraggiunte disposizioni.
Dirigente Scolastico

Prof.ssa Marilena Salsano
(firmato digitalmente)




SETTEMBRE

Data INFANZIA 40 ore | 40ore | Data _ Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
Dalle 8.30 alle 10.00 Dalle 830 alle Dalle 8.30 alle 10.00
02-09-24 Assunzione in 02-09-24 | 10.00 02-09-24 Assunzione in
servizio Assunzione in servizio
servizio
Dalle 10.30 alle|2h Dalle 10.30 alle | 2h Dalle 10.30 alle
12.30 12.30 12.30 2h
COLLEGIO COLLEGIO COLLEGIO
DOCENTI DOCENTI DOCENTI
Dalle 9.00 alle 11.00 2h Dalle 9.00 alle 2h Dalle 9.00 alle 11.00 2h
Corso sulla 11.00 Corso sulla sicurezza
sicurezza Corso sulla
sicurezza
03-09-24 | Dalle 11.00 alle 03-09-24 | Dalle 11.00 alle 03-09-24 Dalle 11.00 alle
12.00 1h 12.30 1 h e 12.00 1lh
Incontro 30m
Incontro interclassi Incontro
intersezioni preparatorio ai preparatorio ai
preparatorio ai lavori di gruppo lavori di gruppo
lavori di gruppo
Dipartimenti Dipartimenti Dipartimenti
04-09-24 10.00/11.00 2h 04-09-24 10.00/11.00 2h 04-09-24 10.00/11.00 2h
(ordine di scuola) (ordine di scuola) (ordine di scuola)
11.00/12.00 11.00/12.00 11.00/12.00
(verticale) (verticale) (verticale)
Dalle 9.30 alle 11.30 | 2 h Dalle 9.00 alle |3h Dalle 9.30 alle 11.30 | 2h
05-09-24 | Lavori di gruppi, 05-09-24 | 12.00 05-09-24
preparatori anno Lavori di gruppi, Gruppo di lavori,
scolastico preparatori anno
scolastico Prove Comuni
Dalle 9.30 alle 11.30 | 2 h Dalle 9.00 alle |3h Dalle 9.30 alle 11.30 | 2h
09-09-24 | Lavori di gruppi, 09-09-24 | 12.00 09-09-24
preparatori anno Lavori di gruppi, Gruppo di lavori,
scolastico preparatori anno
scolastico ACCOGLIENZA
10-09-24 | Dalle 9.30 alle 11.30 | 2h 10-09-24 | Dalle 9.00 alle [ 3h Dalle 9.30 alle 11.30 | 2h
Lavori di gruppi, 12.00
preparatori anno Lavori di gruppi, Gruppo di lavori,
scolastico preparatori anno
scolastico Griglie di
valutazione
12-09-24 | Dalle 10.30 alle | 2h 12-09-24 | Dalle 10.30 alle | 2h Dalle 10.30 alle | 2h




12.30 12.30 12.30
COLLEGIO COLLEGIO COLLEGIO
DOCENTI DOCENTI DOCENTI
24-09-24 | Dalle 16.00 alle 2h 24-09-24 | Dalle 16.00 alle 2h 24-09-24 Dalle 16.00 alle 2h
18.00 18.00 18.00
Corso con la Corso con la Corso con la
diabetologa diabetologa diabetologa
OTTOBRE
Data INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data _ Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
Z;?_-le)-ll Consigli di Classe (1:Iasrs]e a
02-10-24 | Dalle 16.30 alle 2h
17.15 assemblea
Dalle 17.15 alle
18.30 elezioni
rappresentanti
Dalle 16.00 alle 2h Dalle 15.00 alle 2h
08-10-24 | 18.00 assemblea 08-10-24 17.00 assemblea
ed elezioni ed elezioni
rappresentanti rappresentanti
Dalle 16.30 alle |2h
10-10-24 | 18.30
1° incontro
scuola/famiglia
22-10-24 | Dalle 16.30 alle | 1h e 30 22-10-24 | Dalle 16.30 alle | 1he30m. 22-10-24 Dalle 16.30 alle | 1he30m.
18.00 m. 18.00 18.00
COLLEGIO COLLEGIO COLLEGIO
DOCENTI DOCENTI DOCENTI
Dalle 16.30 alle 2h
29-10-24 | 18.30
Progettazione
mensile
NOVEMBRE
Data INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
Dalle 16.30 alle 2h Dalle 15.00 alle 2h
07-11-24 | 18.30 1° Consiglio 05-11-24 | 17.00 1° Consiglio
Intersezione Interclasse
Dalle 16.30 alle 2h Dalle 15.00 alle | 3h Dal 18 al | Dalle 15.00 alle 2h




26-11-24 | 18.30 19-11-24 | 18.00 22 nov. 24 | 17.00 incontro

Progettazione 1° incontro scuola/famiglia

mensile scuola/famiglia

Dalle 16.30 alle|2h
29-11-24 | 18.30

2° incontro

scuola/famiglia

GLO 20 m GLO 20 m ad GLO 20 m ad
Da ad Da alunno | Da alunno
definire alunno | definire Definire

DICEMBRE
Data | INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
Dipartimenti Dipartimenti Dipartimenti
03-12-24 16:30/17:30 2h 03-12-24 16:30/17:30 2h 03-12-24 16:30/17:30 2h
(ordine di scuola) (ordine di scuola) (ordine di scuola)
17.30/18.30 17.30/18.30 17.30/18.30
(verticale) (verticale) (verticale)

Dalle 16.30 alle 2h Consigli di Classe
17-12-24 | 18.30 Dal 16 al | con Componente 1h a

Progettazione 21 dic. 24 | genitore + Consiglio classe

mensile Orientativo

GENNAIO
Data INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)

Dalle 16.30 alle | 1h e 30 Dalle 16.30 alle | 1he 30 m. Dalle 16.30 alle | 1he30m.
14-01-25 | 18.00 m. 14-01-25 | 18.00 COLLEGIO 14-01-25 | 18.00

COLLEGIO DOCENTI COLLEGIO

DOCENTI DOCENTI

Dalle 16.30 alle 2h Dalle 15.00 alle
22-01-25 | 18.30 2° Consiglio 28-01-25 | 17.00 2h

Intersezione 2° Consiglio

Interclasse

Dalle 16.30 alle 2h

28-01-25 | 18.30




Progettazione

mensile
FEBBRAIO
Data INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data _ Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
Dalle 16.30 alle SCRUTINI DI
05-02-25 | 18.30 2h 06-02-25 | FINE | Dal3al 7
3° incontro QUADRIMESTRE feb. 25 SCRUTINI DI FINE
scuola/famiglia | QUADRIMESTRE
Dalle 16.30 alle 2h Dalle 15.00 alle |3h
25-02-25 | 18.30 11-02-25 | 18.00 Dal 17 al
. N . Dalle 15.00 alle
rPnr:r?;tlzazmne scuola/fami |Ir;gontro 21feb. 25 17.00 incontro | 2h
ot 9 scuola/famiglia
(notifica
valutazione)
GLO 20 m GLO 20 m ad GLO 20 m ad
Da ad Da alunno Da alunno
definire alunno | Definire Definire
MARZO
Data INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
Dalle 16.30 alle 2h Dalle 15.00 alle 2h
13-03-25 | 18.30 3° Consiglio 11-03-25 | 17.00
Intersezione 3° Consiglio
Interclasse
Dalle 16.30 alle 2h
25-03-25 | 18.30 Dal 24 al | Consigli di Classe 1h a
Progettazione 28 marz. | con Componente classe
mensile 25 genitore
APRILE
Data INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
Dalle 16.30 alle Dalle 15.00 alle
10-04-25 | 18.30 2h 08-04-25 | 18.00 3h Dal 14 al Dalle 15.00 alle
4° incontro 3° incontro 16aa - ZaS 17.00 incontro | 2h
scuola/famiglia scuola/famiglia pr- scuola/famiglia
29-04-25 | Dalle 16.30 alle 2h
18.30

Progettazione




| mensile

MAGGIO
Data INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data _ Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
05-07-08- 1h a
09 Consigli di Classe
classe
mag.25
Dipartimenti Dipartimenti Dipartimenti
06-05-25 2h 06-05-25 2h 06-05-25 2h
16:30/17:30 16:30/17:30 16:30/17:30
(ordine di scuola) (ordine di scuola) (ordine di scuola)
17.30/18.30 17.30/18.30 17.30/18.30
(verticale) (verticale) (verticale)
Dalle 15.00 alle 2h
08-05-25 | 17.00
4° Consiglio
Interclasse
15-05-25 | Dalle 16.30 alle | 1h e 30 15-05-25 | Dalle 16.30 alle | 1he 30 m. 15-05-25 Dalle 16.30 alle | 1he30m.
18.00 m. 18.00 18.00
COLLEGIO COLLEGIO COLLEGIO
DOCENTI DOCENTI DOCENTI
Dalle 16.30 alle
21-05-25 | 18.30 4° Consiglio 2h
Intersezione
Dalle 16.30 alle 2h
27-05-25 | 18.30
Progettazione
mensile
20 m 20 m ad 20 m ad
Da GLO ad Da GLO alunno Da GLO alunno
Definire alunno | Definire Definire
GIUGNO
Data INFANZIA 40 ore | 40 ore | Data Data SECONDARIA 40 ore 40 ore
(a) (b) (a) (b)
SCRUTINI DI
09-06-25 | FINE I 06-06-25 CLAgcs:IR ILIJITINI
QUADRIMESTRE
Dalle 9.00 alle|3h SCRUTINI
12.00 09-06-25 CLASSI I el




4° incontro
scuola/famiglia
(natifica
valutazione finale)
10-06-25 Riunione Plenaria
11/12/13 Prove scritte:
Giugno Lingue — Italiano e
2025 Matematica
27-06-25 | Dalle 16.30 alle | 1h e 30 27-06-25 | Dalle 16.30 alle | 1he30 m. 27-06-25 Dalle 16.30 alle | 1he30m.
18.00 m. 18.00 18.00
COLLEGIO COLLEGIO COLLEGIO
DOCENTI DOCENTI DOCENTI
30-06-25 | Dalle 16.30 alle
18.30 2h
5° incontro
scuola/famiglia
*il
TOTALE ORE INFANZIA 32h 3l1h+ 37h 15he |TOTALE ORE 28 calcolo
le ore 30 m. + | SECONDARIA deve
del le ore essere
GLO del fatto
GLO dai
singoli
docenti.

*|1 calcolo delle seconde 40 ore nella Scuola Secondaria di | grado deve essere fatto dai singoli docenti in base al numero delle classi assegnate.

Solo le ore non utilizzate (fino alle 40), saranno impiegate per: corsi di formazione ed eventuali riunioni in base alle necessita (continuita tra gradi di scuola per

passaggio informazioni).
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